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1. Gdzie znalez¢ formularze sprawozdan

2. Gléwne czesci sprawozdania

3. Dokumenty niezbedne do przygotowania

sprawozdan

4. Najczesciej popetniane btedy

oerts:s ™ FORMULARZE SPRAWOZDAN

Formularz sprawozdania czastkowego z realizacji
projektu (ang. Progress Report - PR) oraz Formularz
skonsolidowanego sprawozdania z realizacji projektu
(ang. Consolidated Progress Report - CPR) dostgpne
sg jako pliki MS Excel, w formie zatgcznikéw do
Podregcznika Programu.

Dodatkowo zostaty przygotowane formularze sprawozdan
zawierajgce wytyczne.

Wszystkie dokumenty moga zostaé pobrane ze strony:

WWW.LIETUVA-POLSKA.EU
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lnterreg M CZESCI SPRAWOZDANIA CZASTKOWEGO
Lietuva-Polska
- (ang. Progress Report - PR)

1. Application for payment — Whniosek o ptatnos¢;

2. Activity part — Cze$¢ opisowa dziatan;

3. Project implementation indicators — Wskazniki realizacji
projektu;

4. Financial summary — Sprawozdanie finansowe;

5. Payment details — Szczegotowe zestawienie ptatnosci;

6. Project expenditure by reporting period — Wydatki
projektowe w podziale na okresy sprawozdawcze;

7. Declaration of the beneficiary - Deklaracja

beneficjenta.

ierres CZESCI SPRAWOZDANIA
:iln[uua-misz SKONSOLIDOWANEGO (ang_ Consolidated
' Progress Report - CPR)

1. Consolidated  application  for payment —
Skonsolidowany wniosek o ptatnos¢;

2. Activity part — Cze$¢ opisowa dziatan;

3. Project implementation indicators — Wskazniki realizacji
projektu;

4. Financial summary - Sprawozdanie finansowe;

5. Payment details — Szczegotowe zestawienie ptatnosci;

6. Project expenditure by reporting period — Wydatki
projektowe w podziale na okresy sprawozdawcze;

7. Expenditure by beneficiaries — Wydatki beneficjentéw;

8. Declaration — Deklaracja.




Numer skonsolidowanego sprawozdania z realizacji
projektu/czgstkowego sprawozdania z realizacji projektu
powinien skfadac¢ sig z:

interres M\ UMEROWANIE SPRAWOZDAN

nr. AIB/C/D, gdzie:

A - numer projektu (np. LT-PL-1R-xxx);

B - rodzaj sprawozdania (dla skonsolidowanego
sprawozdania z realizacji projektu — C, w przypadku
sprawozdania czgstkowego z realizacji projektu — numer
beneficjenta sktadajgcego sprawozdanie np. LB, B2 lub
B3 ... B8);

C — numer sprawozdania wskazanego w Zatgczniku 4 do
Umowy o dofinansowanie (np. 1);

D - numer wersji sprawozdania zaczynajgc od 1

2017.03.16

(np. LT-PL-1R-001/LB/1/1 lub LT-PL-1R-001/C/1/1). i

Interreg M pongTAWA SKLADANIA SPRAWOZDAN

» Uwaznie przeczytaj zapisy dotyczace
sprawozdawczosci w Podreczniku Programu (czes¢
4.3.) — a takze szczegdlne wymogi krajowe;

* Sprawdz Umowe o dofinansowanie (okresy
spr4a)wozdawcze i terminy sg ustalone w Zatgczniku
nr4);

+ Korzystaj z ostatecznie zatwierdzonej wers;ji
Whiosku o dofinansowanie (w tym szczegoétowego
budzetu) swojego projektu, sprawdz czy znalazly sie
tam zatwierdzone zmiany oraz czy wersja jest
aktualna na koniec danego okresu
sprawozdawczego;

* Zapoznaj sie z wytycznymi wypetniania formularzy

sprawozdan.
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Lietuva-Polska NALEZY ZWROCIC UWAGE NA:
Nazwy i numery beneficjentéw/dziatan w  Skonsolidowanym

sprawozdaniu_z_realizacji projektu powinny by¢ spdjne z nazwami
i numerami poszczegdlnych beneficjentéw/dziatan w zatwierdzonym
Whniosku o dofinansowanie oraz w Sprawozdaniu czgstkowym
z realizacji projektu danego beneficjenta;

Okres sprawozdawczy powinien by¢ spojny z Zatgcznikiem nr 4 do
Umowy o dofinansowanie i odpowiada¢ wszystkim sprawozdaniom
czastkowym z  realizacji __ projektu beneficientéw  oraz
Skonsolidowanemu sprawozdaniu z realizacji projektu;

Sprawozdania powinny zosta¢ podpisane przez upowaznione osoby we
wskazanych miejscach;

Nalezy pamigta¢ o zestawieniu i dotgczeniu odpowiednich zatacznikow;
Dokumenty powinny zosta¢ ztozone we witasciwej kolejnosci;
Sprawozdania nalezy wypetni¢ w jezyku angielskim — nalezy unika¢

bez sprawdzenia ich poprawnosci.

skomplikowanych zwrotéw i nie korzysta¢ z thumaczen automatyczich
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